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4. Bilgi ve Belge Yoénetimi Boliimii Ogrenci Kongresi

Cevrimici Video Konferans Sistemi Kullanim Kilavuzu

Genel Bilgiler

Cevrimici olarak diizenlenecek olan 4. Bilgi ve Belge Yonetimi Ogrenci Kongresi Zoom adli

video konferans yazilimi araciligiyla gerceklestirilecektir. Bildiri ve poster sunacak 6grenciler
ile gcagrih konusma yapacak olan katilimcilar Zoom yaziliminin masaiisti / dizisti bilgisayar
surimUnd kullanacaklardir. Uygulama Uzerinden sisteme baglanarak sunumlarini etkilesimli
olarak kendi bilgisayarlarindan (kongre programinda belirtilen saatte) gergeklestireceklerdir.

Gerekli Altyapi Bilesenleri

Sunum yapacak katilimcilarin asagida baglantisi bulunan Zoom yazilimini sunumdan énce
bilgisayarlarina indirerek kurmalari ve hazir hale getirmeleri gerekmektedir (Sekil 1).

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

Download Version 4.6.9 (19273.0402)

Sekil 1. Zoom Clients for meetings: https://zoom.us/download

Zoom yazilimi bilgisayarlara kurulduktan sonra Uicretsiz olarak bir hesap agilmasi (varolan
Zoom hesabinizi da kullanabilirsiniz) ve bu hesap ile uygulamaya giris yapilmasi
gerekmektedir.

Daha 6nce bir Zoom hesabi olusturmadiysaniz Sekil 2’de gérintilenen web sayfasindan
(https://zoom.us/signup) Ucretsiz olarak yeni bir hesap olusturabilirsiniz.
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Sekil 2. Zoom’da Ucretsiz kullanici hesabi olusturulmasi: https://zoom.us/signup

Yeni agmis oldugunuz ya da var olan hesabinizla giris yapmak igin ise Sekil 3'de
goOruntilenen Zoom uygulamasinin arayuziinden “Sign In” digmesine tiklayarak e-postanizi
ve sifrenizi girerek uygulamaya giris yapabilirsiniz.
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Sekil 3. Zoom uygulamasina giris.

Siireg Nasil isleyecek?

Uygulamayi sunum yapacaginiz bilgisayara kurdunuz, Zoom kullanici hesabinizi
olusturdunuz ve olusturdugunuz kullanici adi ve sifre ile uygulamaya giris yaptiniz. Bu
asamada gerekli altyapi bilesenleri tamamlamis oldunuz.

Not: Litfen bilgisayarinizin mikrofonunun ve web kamerasinin (web kamerasi sitege bagh
olarak kullanilabilir) aktif olarak kullanimda oldugunu kontrol ediniz!


https://zoom.us/signup

Kongreye bildiri gdnderirken vermis oldugunuz e-posta adresinize bir davet mektubu
gonderilecektir. Bu davet mektubu igcinde kongre igin olusturulmus olan Zoom baglanti adresi
yer alacaktir (Sekil 4).

Join Zoom Meeting
https://us04web.zoom.us/j/5193486443

Meeting ID: 519 348 6443 564

Sekil 4. Zoom baglanti adresi 6rnegi.

Bu adrese tikladiginizda Zoom uygulamasi otomatik olarak agilmak igin sizden izin
isteyecektir. “Open zoom.us” dugmesine basarak izin verdiginizde Zoom uygulamasinin
acllmasi saglanacaktir (Sekil 5).

® © ® (@ vLaunch Meeting - Zoom x +
C 0 @ usO4web.zoom.us/j/51934864437status=success v O R & @ &6 9
2
ZOOI l . Open:zoomus: Support  English +

https:/fus04web.zoom.us wants to open this application.

Cancel Open zoom.us

Launching...

Sekil 5. Davet mektubundaki baglanti ile Zoom uygulamasinin baglatiimasi.

Zoom uygulamasi acildiginda Sekil 6'da yer alan mesaj gortintlilenecektir. Bu mesajdaki
“Join With Computer Audio” secenegine tiklayarak ses baglantisini aktif hale getirmeniz
gerekmektedir.

. o Join audio

Computer Audio

Join With Computer Audio

Test Speaker and Microphone

Sekil 6. Ses baglantisinin aktif hale getiriimesi.



Cevrimici etkinligi takip edeceginiz ve sunumunuzu gergeklestireceginiz uygulama araytzi
Sekil 7’de goruntilendigi gibidir.
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Mute Start Video Invite Manage Participants Polling Share Screen Record Reactions

Sekil 7. Zoom video konferans uygulamasi arayuzu.

Sekil 7’de goérintilenen araylzin alt béliminde yer alan islem ¢ubugu kisminda video

konferans ile ilgili kontroller yer almaktadir. Bu kontroller sistemdeki kullanici profilinize gére
degisiklik gosterebilir.

Sunum sirasinda ihtiyaciniz olan 3 kontrol dugmesi yer almaktadir. Bu kontrol dugmeleri
Sekil 8'de detayli bir sekilde gosterilmektedir.
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Mute Start Video Invite Manage Participants Polling Share Screen

Sekil 8. Zoom uygulamasi kontrol digmeleri.

Kontrol dugmelerinin fonksiyonlari:

1. Ik kontrol diigmesi olan “Mute” mikrofonunuzu kapatir ve acar. Sunum yapmadiginiz
zamanlarda mikrofonunuzun kapali olmasi gerekmektedir. Mikrofon kapali oldugunda
Uzerinde kirmizi bir ¢izgi bulunur ve sesinizin seviyesini gosteren yesil dalgalanma
digmenin Uzerinde goéruntilenmez.



2. “Mute” digmesinin hemen yanindaki digme “Start Video” digmesidir. Bu digme
(varsa) web kameranizi agar ya da kapatir. Sunum yapmadiginiz zaman web
kameranizin kapall olmasi gerekmektedir.

3. Yesil renkli tek digme olan “Share Screen” ekran paylasimini acar ya da kapatir. Bu
digmeye tikladiginizda ekran paylasimi ile ilgili bir se¢im bdlimu etkinlesir. Bu
bolimden “Desktop 1” ya da “Full Screen” segenedi aktif hale getiriimelidir. Segim
yapildiktan sonra artik bilgisayarinizin ekrani tim katimcilar tarafindan
goéruantilenmeye baslar.

Mikrofon, web kamerasi ve ekran paylasimi toplanti yoneticisi tarafindan devre digi
birakilabilir. Ayrica ihtiyag durumunda ve soru - cevap ile ilgili kisimda “Chat” digmesine
tiklanarak sohbet bdlumu aktif hale getirilebilir.

Not: Zoom uygulamasina girdiginizde mikrofonunuz ve web kameraniz varsayilan olarak
devre digi olacaktir. Sunum siraniz geldiginde mikrofonunuzu ve web kameranizi aktif hale
getirmeyi unutmayiniz.

Sunum Provasi

Kongre katilimcilarinin gevrimici toplanti deneyimi kazanmalari ve olasi teknik sorunlara
Onceden ¢b6zUm bulabilmeleri igin kongre dncesi bir sunum provasi yapilacaktir. Sunum
provasi ile ilgili glin ve saat bilgisi kongreye kayit sirasinda verdiginiz e-posta adreslerinize
gOnderilecektir.

Sunum provasindan énce sunumlarinizin hazir olmasi ve bilgisayarinizin gérsel isitsel
altyapisini kontrol etmis olmaniz énem tasimaktadir.

Ek Yardim
Zoom uygulamasi ile ilgili ek yardim dokimanlarina asagidaki adresten ulasabilirsiniz:

https://support.zoom.us/hc/en-us/categories/200101697

Cevrimici toplanti sreciyle ilgili olarak sormak istediginiz sorulari agagidaki e-posta adresine
gonderebilirsiniz:

bby2020kongre@bilgiyonetimi.net



https://support.zoom.us/hc/en-us/categories/200101697
mailto:bby2020kongre@bilgiyonetimi.net

