4. Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümü Öğrenci Kongresi İçin Genişletilmiş Özet Şablonu
İlk Yazar 
Yazar adresi, E-posta adresi 
İkinci Yazar 
Yazar adresi, E-posta adresi
Öz: İlk sayfada en az 75 en fazla 150 kelimelik öz yazılmalıdır. Özde araştırmanın amacı, kapsamı ve sonuçlara kısaca değinilmelidir. Öz 10 punto Times New Roman ile italik yazılmalıdır. 
Anahtar Sözcükler: Bildiri konusuyla ilgili en az üç anahtar sözcük mutlaka eklenmelidir.
Giriş
Bildirilerin özgün araştırma sonuçlarını rapor etmesi beklenmektedir. Gönderilen tüm bildiriler en az iki hakem tarafından körleme yöntemle (double-blind) değerlendirilecektir. Bildiriler MS Word ile hazırlanmalı ve Kongre bildiri gönderme sayfası aracılığıyla elektronik olarak gönderilmelidir. Bildiri özet kitabı siyah-beyaz basılacağından şekil ve grafiklerde renk kullanılmamalıdır. 
Format ve Stil
Genişletilmiş bildiri özetleri, bu şablona bire bir uymalı ve 4 sayfayı aşmamalıdır (şekiller, tablolar, kaynakça ve ekler dâhil). Sayfa sınırını aşan metinler değerlendirmeye alınmayacaktır. Bildiriler A4 formatında Times New Roman kullanılarak yazılmalıdır. Şablondaki punto büyüklükleri ve şablonun sağ, sol, üst ve alt marjinleri değiştirilmemelidir. 
Bildiriler Bilimsel Yayınlarda Kaynak Gösterme, Tablo ve Şekil Oluşturma Rehberi APA 6 Kuralları adlı kaynağa göre hazırlanmalıdır (erişim adresi: http://www.tk.org.tr/APA/apa_2.pdf). Genel olarak, önce arkaplan bilgi verilmeli ve araştırmanın amacı belirtilmeli, daha sonra yöntem, süreçler ve kullanılan araçlar detaylandırılmalıdır. Bunu sırasıyla bulgular, tartışma ve sonuç bölümleri izlemelidir. Gerekirse yazıda ekler de yer alabilir. 
Bildiri Düzeni
İlk Sayfa
İlk sayfada bildirinin başlığı 15 punto, yazar ad(lar)ı, adresleri ve e-posta adresleri 10 punto ve tamamı sola yanaşık yer almalıdır. Başlık ve yazar adları koyu yazılmalıdır. Başka amaçlar için bölüm sonu notları kullanılmalıdır. En az 75 en fazla 150 kelimelik bilgilendirici bir öz ve anahtar sözcükler 10 punto ve italik olmalı ve ilk sayfada verilmelidir. 

Bölümler 

Alt bölümler numaralandırılmamalıdır. İlk düzey bölüm başlıkları 11 punto ile koyu yazılmalı, ikinci düzey başlıklar 11 punto ile italik yazılmalıdır. Metin sağa ve sola yanaşık olarak yazılmalı, Tablo ve şekiller metin içinde verilmelidir. 
Tablo 1. Tablo başlığı tablonun üstünde olmalıdır
	Tablo
	Başlık 
	Başlık 2
	Başlık 3

	Madde 1
	Aaa
	Bbb
	Ccc

	Madde 2
	Ddd
	Eee
	Fff

	Madde 3
	Ggg
	Hhh
	Zzz


Kaynak Gösterme Kuralları
Yazar/yazarlar referansların doğru ve tam olmasından sorumludur. Kişisel mektuplara, toplantılarda sunulan bildirilere ve diğer yayımlanmamış çalışmalara atıf yapılabilir. Metindeki bibliyografik atıflar Bilimsel Yayınlarda Kaynak Gösterme, Tablo ve Şekil Oluşturma Rehberi APA 6 Kuralları adlı kaynağa göre yapılmalıdır. Metin içinde bir yazarın çalışmasına yapılan atıf yazar-tarih yöntemine göre yapılmalı yazar(lar)ın soyadı ve yayın tarihi verilmelidir. Örneğin, “Tonta’ya (1999) göre…”; “Diğer araştırmacılar (Ünal ve Kurbanoğlu, 2018) …”. Metinde atıf yapılan kaynaklar bildirinin sonunda alfabetik olarak listelenmelidir (9 punto).

Tablolar ve Şekiller

Tablolar ve şekiller ilgili metne mümkün olduğunca yakın yerleştirilmelidir. Şekiller siyah-beyaz basılacağından şekil üzerinde yer alan bilgiler renk kullanımına gerek kalmadan kolayca yorumlanabilmelidir.
Tablo ve şekil başlıkları 10 punto ile ortalanarak yazılmalı ve ayrı ayrı numaralandırılmalıdır. Şekil başlıkları şeklin altında, tablo başlıkları tablonun üstünde yer almalıdır.

Şekil 1. Şekil başlığı şeklin altında olmalıdır
Teşekkür
Çalışmaya maddi destek veren ve katkıda bulunan kuruluşlara ve kişilere bu bölümde teşekkür edilebilir. Bu şablon hazırlanırken Journal of the American Society for Information Science & Technology dergisi ile Uluslararası Değişen Dünyada Bilgi Yönetimi Sempozyumu serisinin şablonlarından yararlanılmıştır.
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